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Anmal installation

For att postutdelning skall kunna pabérjas skall du

som fastighetsdgare anmala nyinstallation av alla i

fastighetsboxar.

Ring Forum fér Fastighetsboxar, tel 020 -20 20 25 E e e
och anmal att du skall installera en ny anlaggning.

Nar du ringer behéver du ha féljande uppgifter till hands:

Dathimt. oo :
1. Fastighetsigare, namn och telefon ’
2. Fastighetsa ,ad
(Ig\sfelgansa?i?:'s-:fgr Zi?ifmdrar och nycklar) rReferensnummer avseende centralj
3. Fastighetsagare, organisationsnummer las och nycklar till av
4. Fastighetsansvarig namn och telefon > i
S A er bestallda fastighetsboxar.

5. Anlaggningens adress
(gata + gatunummer + postnummer)

Ord.Nr: 517967

6. Antal centrallas samt referensnummer

som lamnats av leverantéren Antal: 4
115.030721 - 115.030724

7. Beraknat datum for installation

8. Beraknat startdatum da anlaggningen
skall tas i drift

9. Om anmalan gors for fler &n en adress
vid samma tillfalle skall anmalaren meddela
om denne vill ha samma nyckel till fler k J
adresser eller olika nycklar

B. fér bésta framtida sékerhet och bekvamlighet, rader vi er att inte ta ut fler nycklar &n ndédvandigt.
samt att begéra samma lasning pa framtida enheter som ni kommer installera inom samma omrade.

Ca 10 arbetsdagar efter er anmalan om installation,
tillsands det antal s cylindrar och nycklar som ni har
angett, en cylinder per referensnummer vilket ni
tilldelades vid bestallningen av denna anlaggning.

Cylindrarna monterar ni enkelt sjalva med hjalp av
en skruvmejsel mod storre for att 6ppna enhetens hu-
vuddorr (laskista till centrallaset)

Samt en liten mejsel for att fasta cylindern i laskistan.
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FORUM FOR FASTIGHETSBOXAR

Lycka till med era nya fastighetsboxar

Varje box ar individuell och mérkt med ett nummer och ett namn. Det & samma namn pa
boxen som star pa namntavlan i trappen, det vill sédga lagenhetsinnehavarens. Lds mer om
méarkning pa nasta sida.

Eftersom postutdelaren 6ppnar hela fronten pa boxen nér posten l&ggs i ar det namnen inuti
som ar viktigt for ratt postutdelning. Flyttar nagon in eller ut ar det bostadsraitféreningen eller

fastighetsdgaren som ska uppdatera att namnen stdmmer.

Ar samtliga i hushallet éver 80 &r eller har funktionshinder att himta posten i boxen kan
posten fortsatta att delas ut vid dérren. Ansok om detta till PostNord.

Eventuell dagstidning kommer att delas ut som tidigare.

Klistra inga egna lappar eller etiketter utanpa boxen.

Forum for Fastighetshoxar
Telefon: 020-20 20 25
ffi@fastighetsboxar.se



' ' ' FORUM FOR FASTIGHETSBOXAR

Markning och numrering av fastighetsboxar

Bade liggande och stdende boxanldggningar ska numreras enligt gallande principer for
lAgenhetsnumrering. Dessa har faststallts av Lantmateriet. Personer som av olika skal inte
kan hamta sin post i boxanlaggningen kan fa posten utdelad i brevinkastet.

Ett exempel for boxar med frontoppning

Bdrja langst ner till vénster med ldgenheten pa nedersta vaningen. Ga sedan vidare uppat

kolumn for kolumn. Bérja alltid 1&ngst ner.

Arafaxd Stenberg Lund

Vaning 3
Karlsson Hahmid
Nilsson Lindvall
Véning 2
Jensen Mac Fair
Benjam Jaremy
¢ Vining 1
Isedal Bustus
Gaothlin Bottenvining Svensson

Etz exempel pa etz flerfamilishus med 15 st boende pé 4 plan.

Exemplet ovan ska mirkas upp pa féliande satt

Bustos Jknsen Nilsson Lindvall Lund
1003, 4 1102 g\ 13:1A 1204 o 1303
ls=da Benjam Jeremy Hahmid Stenberg
1002 1101 1104 1202 1302

Gathlin Svensson Mze F=i Karlssor Ard=d
1001 1004 1103 1202 1301

Forum for Fastighetsboxar
Telefon: 020-20 20 25
fiff@fastighetsboxar.se




FORUM FOR FASTIGHETSBOXAR

Markning av fack

o Respektive fack ska vara markt med mottagarens namn och ldgenhetsnummer enligt
lagen om lagenhetsnummer {2006:378 § 11).

e Méarkning av mottagare och lagenhetsnummer fér respektive fack vid nyinstaltation
och foréndring ar fastighetsagarens ansvar.

¢ Markning ska ske med val laslig text. Texten ska vara minst
8 mm hég.

e Markningen ska vara horisontell och synlig bade nar
centraldppningen ar sténgd och dppen. Modeller med transparent fonster i dorr/lucka
medfdr att markning endast behdver goras
innanfér dérr/lucka.

¢« Rekommendationen &r att markningen sker med svart text pa vit botten, eller med en
kontrast av minst 0,40 NCS och aft efternamn anges forst.

o Nar doérrarna till anldggningen dppnats via centraliaset hor den
invandiga markningen av respektive box placeras i nederkant pa
eller i direkt anslutning till boxen.

Mérkning av adress

Om boxanléggningar som betjénar fier &n en adress &r placerade i
samma lokal maste respektive anldaggning vara tydligt méarkt med
avsedd adress.

Annan markning

Postoperatbrerna ansvarar for all eventuell 6vrig markning pa insidan av facken som
behdvs for en saker utdelning. Invandig markning sker i férekommande fall i samrad
lokalt mellan postoperatirerna.

Belysning
Belysningen vid boxanlaggningen ska vara tillracklig for en saker in- och utsortering;
en god arbetsmiljé fér brevbarare. Belysningen ska dven ge en bra boendemiljo.

Forum for Fastighetsboxar
Telefon: 020-20 20 25
fif@fastighetsboxar.se



' ' ' FORUM FOR FASTIGHETSBOXAR

Fastighetsboxens placering

Enligt PTS allménna rad ska fastighetsboxar placeras inomhus i direkt anslutning till
fastighetens entré. Nar boxen placeras utomhus behdvs en 6verbyggnad som skyddar mot
nederbdrd. Om utrymme saknas finns méjlighet att séka dispens. Detta gér du hos Forum for
Fastighetsboxar, pa telefon 020-20 20 25.

GOy fraarikyta

Minimi- och maximihojder
Boxanlaggning ska monteras s att |agsta inldggshdjd ar 700 mm och hdgsta inlaggshojd ar
1600 mm pa hdgsta inkastlucka. Dessa matt galler nar boxen ar stangd och man méter fran

mitten av postinlagget.

Centrumhojder

Fér fastighetsboxanlaggning med flera boxrader rekommenderas montering sa att
anldggningens centrumlinje ar 115 cm upp. Centrumlinjen utgdrs av mittlinjen mellan dvre
och nedre postinlagg i anlédggningen. Dessa matt galler nér boxen &r stdngd och man méater
fran mitten av postinlagget.

Postlador kan vara ett alternativ till fastighetsbox. Da ska postladorna placeras tillsammans i
eller utanfor entrén, vara tydligt mérkta med namn och ha en inlaggshdjd pa 90 cm.

Forum for Fastighetsboxar
Telefon: 020-20 20 25
fff@fastighetsboxar.se



I ' ' FORUM FOR FASTIGHETSBOXAR

P

Golefmarkyta

Endast en horisontell fackrad

Om anlaggningen endast har en horisontell fackrad rekommenderas montering sa att
inlaggshojden blir cirka 1000 mm.

Avlastningsyta

En uppgang/entré med fler an sex avlamningsstallen ska ha en avlastningsyta i direkt
anslutning till anlaggningen. Avlastningsytan ska klara en belastning pa minst 25 kg,
monteras pa 600 — 900 mm hdjd och garna som en utdragbar skiva. Rekommenderade matt

pa avlastningsytan ar minst 370 mm x 520 mm.

Besiktning
PostNord besiktigar alla anldggningar innan de tas i bruk. PostNord féljer &ven upp alla

anmalningar om nya fastighetsboxar som sker
via telefon 020-120 23 00.

Nyckel- och lashantering
Lascylinder och nyckel till fastighetsboxens front levereras till den leveransadress som ni
angivit vid installationsanmalan.

Fastighetsagare eller férvaltare ansvarar fér montering av lascylinder och att varje
lagenhetsinnehavare far sina nycklar.

Om ni &r osékra pa vilken leveransadress ni angivit kan ni kontrollera det via Forum for
Fastighetsboxars kundtjanst 020-20 20 25.

Forum for Fastighetsboxar
Telefon: 020-20 20 25
fif@fastighetsboxar.se



FORUM FOR FASTIGHETSBOXAR

Nej tack till reklam

« Fastighetsboxar ska aldrig installeras med
Nej tack till reklam-skyltar.

s For att férhindra att det hamnar forséndelser | boxen innan den &r tagen i bruk ska
den méarkas upp med bifogad information.

Ej tagen i bruk

Nar fastighetsboxen ar monterad pa vaggen maste den besiktigas av PostNord innan
postutdelningen kan pabdrjas. Fram till att anlaggningen inte &r besiktigad ska den markeras
med Ej tagen i bruk.

En av anledningarna till detta &r att boxarna inte ska fyllas med post och reklam innan
tdgenhetsinnehavarna fatt tiligang till boxarna.

r““““““““““““‘“‘“m'>8“'¥

OBS Dennh box ar ej tagen i bruk

Besiktning maste genomféras av Posten innan den kan tas i bruk

Forum for Fastighetsboxar
Telefon: 020-20 20 25
fif@fastighetshoxar.se






